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Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31 -mar-2026 08:41 :43
Fecha y hora de certificaci6n: 02-mar-2026 08:41 :43

Moneda: GTQ
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I          Scrvicio

Descripcion
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CANCELADO /
* No genera derecho a credito fiscal

de

12,000.00  'y                             0.00

TOTAI]rs:

Otos
Descuentos(Q)

Total (Q)                   Impuestos

0.00                       12,000.cO

0.00                               0.00                     12,000.00

Dates del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Karla Karina Garcfa M6ndez
Dpl 2257177510101

`L'icda.CarolinELCabTeraH€rreTEL

IefeFinanciero`Administrativo
`JDAFA-OCRET
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

/,
No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-118        /
No. De Acuerdo MinisteriaI de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026   /   ,Contrato: /
Tipo de servicios: Servicios Profesionales `.   /'
Nombres y apellidos de la persona contratista : Karla Karina Garcia Mendez'
Nit de la persona contratista                            / 86525972 /
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026    //' Al: 30/06/2026 / /
Periodo de este informe: Del:01/03/2026      /   / AI: 31/03/2026 /                      /
Monto a pagar: Doce mil auetzales exactos.      / Q.12,000.00   '

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva'
del Estado

Encumplimientoalaclausulacuartadelcontratoadministrativonumero2026-203-1-2-118,/
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESuLTADOS OBTENIDOS:

1.    BRINDAR APOYO  PROFEsloNAL PARA EL ANALISIS  DE  DOCUMENTACION
DE INVENTARIOS DE LA UDAFA.

•/.:.   ACTIVIDAD: Apoye en el analisis y seguimiento de los expedientes de baja de
bienes    de    la    Unidad    Desconcentrada    de    Administraci6n    Financiera    y
Administrativa de OCRET.

•:.   RESULTADO:  Continuidad de los expedientes de baja de bienes muebles,  se
envi6 a la Auditoria lnterna del MAGA para su aprobaci6n.

2.    BRINDAR APOYO PROFESIONAL PARA LA DIGITACION DE DATOS EN HOJA
DE CALCULO DE INVENTARlos DE BIENES NUEVOS.

•:.   ACTIVIDAD:  Apoy6 en  la  digitalizaci6n  de  los  documentos  para  el  ingreso de
bienes nuevos.

•:.   RESULTADO:  Registro  y  digitalizaci6n  de  bienes  de  activos  fijos  nuevos  y
asignaci6n en tarjeta preliminar de activos fijos.

3.    BRINDAR APOY0  PROFESIONAL  PARA  EL  ANALISIS  Y  REGISTRO  DE  DATOS  EN
EXCEL RELACIONADOS A LAS TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL
DE OCRET Y DEL LIBRO DE INVENTARIOS.

/<.   ACTIVIDAD:    Apoye    en    el    registro    de    la    integraci6n    de    tarjetas    de
responsabilidad en Excel y digitalizaci6n de bienes al libro de inventarios.
RESULTADO:  Registro  en  base  de  datos  la  integraci6n  de  las  tarjetas  de
responsabilidad  de activos fijos y conciliaci6n  de  los saldos contables del  libro
de inventarios.



i/rf     4.    BR,NDAR    APoYo     PROFES,ONAL     PARA     LA     D,G,TAC,6N     DE     DAToS     EN

DOCuMENTOS EN INVENTARIOS.

/`` «S»   ACTIVIDAD: Apoye en  la digitalizaci6n de oficios,  providencias,  actas y oficios
circulares solicitados a la unidad de inventarios.
RESULTADO: Se redacto los distintos oficios,  providencias, oficios circulares y
expedientes  que  fueron  requeridos  por  la  Auditoria  lnterna  y  Administraci6n
General de MAGA.

5.    OTRAS    ACTIVIDADES    QUE    LE    FUEREN    ASIGNADAS    FOR    LA    AUTORIDAD
SUPERIOR.

/«S»   AC"VIDAD: Apoye en la conformaci6n y envio de documentos para el traspaso

%   ReE:nurih;3u+:. Actuaiizaci6n  dei  registro  de  propiedad  de  los  vehiculos  en
proceso de traspaso.

Karla Karina Garcia Mendez
Dpl: 2257177510101

Licda, Carolina Cabr€ra Herr€ra
Jefe Financiero/Administrativo

UDAFA-OCRET


